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Yazılım Destek Sisteminde USS ve HSYS Kullanıcılarının Yaşadığı Sorunlar ile İlgili 

Bakanlığa Talep Oluşturulması
Aile Hekimliği Birimi

Aile Hekimliği Birimi

Aile Hekimliği Birimi

KDS,USS İş ve İşlemleri Aile Hekimliği Birimi İstatistik Verilerinin talep edilmesi halinde Bakanlık

SABİM  ve Cimer Aile Hekimliği ile İlgili Şikayet Başvurularının Değerlendirilmesi Aile Hekimliği Birimi Haftalık/Şikayet talebi olduğunda Bakanlık

          Hasta kayıtlarında yanlış hatalı girilen tanıların düzeltilmesi ile ilgili işlemlerin 

çözümlenmesi için ilgili kurumlarla ve Bakanlıkla yazışmaların yapılması
Aile Hekimliği Birimi Talep edilmesi halinde Bakanlık

Esnek Mesai Çalışma Planlarının İncelenmesi ve Yıllık Valilik Olurlarının Alınması Aile Hekimliği Birimi Yıl / 1 Müdürlük

Aile Hekimliği Mesai Denetimleri Takiplerinin Yapılarak İstatistik Verilerinin 

Bakanlığa Gönderilmesi
Aile Hekimliği Birimi Ay / 1 Bakanlık

USS  Aile Hekimliği Şifre  İş ve İşlemleri Aile Hekimliği Birimi Talep edilmesi halinde Müdürlük

Talep edilmesi halinde Müdürlük

Talep edilmesi halinde Bakanlık

Aile Hekimliği Kayıtlarının Güncellenmesi İçin İl içi ve İl Dışı Göç Bildirimlerinin 

Değerlendirilerek Yazışmalarının Yapılması
Talep edilmesi halinde Müdürlük

HSYS İl Adminliği kullanıcı tanımlama, kaldırma iş ve işlemleri

Aile Hekimliği ile İlgili Ek Yerleştirme İşlemlerinin Yürütülmesi Süreci. Aile Hekimliği Birimi
Aile Hekimliği birimlerinin boşalması veya yeni 

birim açılması halinde
Müdürlük

Aile Hekimliği Bilgi Sistemleri (AHBS) Uygulamalarının Güncelleme Çalışmalarını 

İlgili Birimlerle Koordineli Olarak Yürütülmesi Süreci
Aile Hekimliği Birimi Gün / 2 Müdürlük

Gezici ve Yerinde Sağlık Hizmeti Sunulacak Bölgelerle İlgili Taleplerin 

Değerlendirilmesi ve Faaliyetleri Yürütmesi Süreci
Aile Hekimliği Birimi Talep edilmesi halinde Bakanlık

Aile Sağlığı Merkezlerinin ve Aile Hekimliği Birimlerinin Açma, Kapama ve Yer 

Değiştirme İşleri ile İlgili Çalışmalarını Yapma Süreci
Aile Hekimliği Birimi Talep edilmesi halinde Bakanlık

Aile Hekimliği Gruplandırma İş ve İşlemlerinin Yürütülmesi, Çalışma Planları İş ve 

İşlemlerini Yürütme Süreci
Aile Hekimliği Birimi Yıl / 2 (Tüm Birimler) - Ay / 1 (Talep eden birimler) Müdürlük

Aile Hekimliği Gezici ve Yerinde Sağlık Hizmetlerinin yürütülmesi, Çalışma Planları 

İş ve İşlemlerini Yürütme Süreci
Aile Hekimliği Birimi Yıl / 2 (Tüm Birimler) -Ay / 1(Talep eden birimler) Bakanlık

Raporun Adı Hazırlayan Birim Hazırlanma Periyodu*
Raporun Gönderildiği 

Birim / Makam / Kurum

Yayın Tarihi: 01/01/2020 Revizyon Tarihi: 01/01/2021

2021 - 2022 Kamu İç Kontrol Standartlarına Uyum Eylem Planı E.14.4.1 eylemi için doldurulacaktır.

Bu form Harcama Birimi düzeyinde  hazırlanacaktır.

*Raporun hangi sıklıkta (Gün, ay, yıl… ) hazırlandığı belirtilmelidir (Örneğin Haftalık)

Harcama Birimi Adı: Aydın Sağlık Müdürlüğü

RAPOR DÖKÜM FORMU

Açıklama

Yıllık izleme ve değerlendirme planlarını hazırlamak, onaylatmak ve uygulamak / 

raporlamak
İzleme Değerlendirme ve İstatistik Birimi Yıl / 2 Müdürlük Makamı

İzleme ve değerlendirme faaliyetine ait formları bilgi sistemlerine kaydetme İzleme Değerlendirme ve İstatistik Birimi Yıl / 2 Bakanlık

Aile hekimliği birimleri ve aile sağlığı merkezlerinin izleme ve değerlendirme iş ve 

işlemlerini yürütme
İzleme Değerlendirme ve İstatistik Birimi Yıl / 2 Bakanlık

Toplum sağlığı merkezi / İlçe sağlık müdürlüğü / entegre ilçe devlet hastanesi ve 

bağlı birimleri ile diğer birimlerinde yürütülen halk sağlığı hizmetlerinin izleme ve 
İzleme Değerlendirme ve İstatistik Birimi Yıl / 1 Bakanlık

Halk sağlığı alanındaki istatistiki verileri derlemek, standartlara uygun olarak analiz 

etmek, rapor haline getirmek ve önerilerde bulunma
İzleme Değerlendirme ve İstatistik Birimi Yıl / 4 Müdürlük Makamı

 İl Koordinasyon İzleme Değerlendirme (KID) sistemi kapsamında İzleme 

değerlendirme gerçekleştirilecek kurumlara ziyaret planlarının oluşturarak 
İzleme Değerlendirme ve İstatistik Birimi Yıl / 4 Bakanlık

İzleme ve değerlendirme çalışmalarını rapor haline getirerek üst makamlara 

sunmak ve gerekli düzeltici önlemlerin alınmasını takip etme
İzleme Değerlendirme ve İstatistik Birimi Yıl / 1 Müdürlük Makamı

Aile hekimliği performans itiraz komisyonu iş ve işlemleri ile ilgili işleri yürütme İzleme Değerlendirme ve İstatistik Birimi Ay / 1 Müdürlük Makamı

İl Tütün Kontrol Kurul Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 6
HSGM/ Tütün ve Madde Bağımlılığı ile Mücadele 

Dairesi Başkanlığı

Özel Gün ve Haftalar Faaliyet Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 8 HSGM/ Kanser Dairesi Başkanlığı

Özel Gün ve Haftalar Faaliyet Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 10
HSGM/ Kronik Hastalıklar ve Yaşlı Sağlığı Dairesi 

Başkanlığı

Özel Gün ve Haftalar Faaliyet Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 2
HSGM/ Tütün ve Madde Bağımlılığı ile Mücadele 

Dairesi Başkanlığı

Özel Gün ve Haftalar Faaliyet Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 4
HSGM/ Sağlıklı Beslenme ve Hareketli Hayat 

Dairesi Başkanlığı

Yıllık İzleme ve Değerlendirme Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 1
HSGM/ Sağlıklı Beslenme ve Hareketli Hayat 

Dairesi Başkanlığı

Toplantı Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 4 HSGM/ Kanser Dairesi Başkanlığı

Hızlı veri Toplama Sistemi Kayıtları Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Ay / 1 Halk Sağlığı Hizmetleri Başkanlığı

Beslenme Dostu Okullar Programı Yıl Sonu Raporları Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 1
HSGM/ Sağlıklı Beslenme ve Hareketli Hayat 

Dairesi Başkanlığı

Aşırı Tuz ve Şeker Kullanımını Azaltan Lokantacılar ve Pastacılar Protokolü Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 1
HSGM/ Sağlıklı Beslenme ve Hareketli Hayat 

Dairesi Başkanlığı

Okul Beslenme ve Fiziksel Aktivite Eğitim Kayıtları Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 1
HSGM/ Sağlıklı Beslenme ve Hareketli Hayat 

Dairesi Başkanlığı

Okulda Diyabet Eğitim Kayıtları Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 1
HSGM/ Sağlıklı Beslenme ve Hareketli Hayat 

Dairesi Başkanlığı

Davranışsal Bağımlılıklarla Mücadele Faaliyet Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 2 HSGM/ Ruh Sağlığı Dairesi Başkanlığı

İntiharı Önleme İl Koordinasyon Kurulu Toplantı Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 2 HSGM/ Ruh Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Uyuşturucu ile Mücadele Faaliyet Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 3 Valilik

Bağımlılıkla Mücadele İl Koordinasyon Kurulu Toplantı Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 4
HSGM/ Tütün ve Madde Bağımlılığı ile Mücadele 

Dairesi Başkanlığı

Çocuk İzlem Merkezi İl Koordinasyon Kurulu Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 2 HSGM/ Ruh Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Kadına Yönelik Aile İçi Şiddet Formu Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 2 HSGM/ Ruh Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Özel Gün ve Haftalar Etkinlik Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 4 HSGM/ Ruh Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Çocuk İzlem Merkezi Faaliyet Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 2 HSGM/ Ruh Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Sürücü Davranışları Geliştirme Eğitim Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 4
HSGM/ Tütün ve Madde Bağımlılığı ile Mücadele 

Dairesi Başkanlığı

Otizm Tarama ve Takip Programı Faaliyet Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 4 HSGM/ Ruh Sağlığı Dairesi Başkanlığı

0-6 Yaş Çocuğun Psikososyal Gelişimini Destekleme Programı Faaliyet Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 2 HSGM/ Ruh Sağlığı Dairesi Başkanlığı



Toplum Ruh Sağlığı Merkezleri İl Koordinasyon Kurulu Toplantı Raporu Bulaşıcı Olmayan Hastalıklar Birimi Yıl / 2 HSGM/ Ruh Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Denetim İzlem Su Numunesi Raporu Çevre Sağlığı Birimi Ay / 1 Halk Sağlığı Hizmetleri Başkanlığı

Biyosidal Ürün Denetim Raporu Çevre Sağlığı Birimi Ay / 1 Halk Sağlığı Hizmetleri Başkanlığı

Bakiye Klor Denetim Raporu Çevre Sağlığı Birimi Ay / 1 Halk Sağlığı Hizmetleri Başkanlığı

Kontrol İzlem Su Numunesi Raporu Çevre Sağlığı Birimi Ay / 1 Halk Sağlığı Hizmetleri Başkanlığı

Kaplıcalar Denetim Raporu Çevre Sağlığı Birimi 3 Ay / 1 Halk Sağlığı Hizmetleri Başkanlığı

Ambalajlı Sular (Kaynak Suları) Denetim Raporu Çevre Sağlığı Birimi Ay / 1 Halk Sağlığı Hizmetleri Başkanlığı

Havuz Suyu Denetim Raporu Çevre Sağlığı Birimi Ay / 1 Halk Sağlığı Hizmetleri Başkanlığı

Deniz Suyu Denetim Raporu Çevre Sağlığı Birimi Mayıs–Haziran-Temmuz-Ağustos–Eylül  /  1 Halk Sağlığı Hizmetleri Başkanlığı

Ambalajlı Sular (Minaralli) Denetim Raporu Çevre Sağlığı Birimi Ay / 1 Halk Sağlığı Hizmetleri Başkanlığı

Ambalajlı Sular Üretim Tesisi (Kaynak Suları) Denetim Raporu Çevre Sağlığı Birimi 3 Ay / 1 Halk Sağlığı Hizmetleri Başkanlığı

Ambalajlı Su Satış Yeri Denetim Raporu Çevre Sağlığı Birimi Ay / 1 Halk Sağlığı Hizmetleri Başkanlığı

Biyosidal Uygulayan Firma Denetim Raporu Çevre Sağlığı Birimi 3 Ay / 1 Halk Sağlığı Hizmetleri Başkanlığı

AFP/Kızamık/Kızamıkçık/KKS/MNT Aktif Sürveyans İl İzlem Formu Bulaşıcı Hastalıklar Birimi 14 Gün / 1 Halk Sağlığı Genel Müdürlüğü

Genelev Sağlık Muayeneleri Aylık İstatistik Cetveli Bulaşıcı Hastalıklar Birimi Ay / 1 Halk Sağlığı Genel Müdürlüğü

Ambalajlı Sular Üretim Tesisi (Minaralli) Denetim Raporu Çevre Sağlığı Birimi 3 Ay / 1 Halk Sağlığı Hizmetleri Başkanlığı

Haftalık Akut Flask Paralizi Vaka İzlem Formu Bulaşıcı Hastalıklar Birimi Hafta / 1 Halk Sağlığı Genel Müdürlüğü

Mers-CoV, Hac-Umre Eğitim ve Takip Formu Bulaşıcı Hastalıklar Birimi 6 Ay / 1 Halk Sağlığı Genel Müdürlüğü

Neonatal Bebek Ölüm Formları Bulaşıcı Hastalıklar Birimi Ay / 1 Halk Sağlığı Genel Müdürlüğü

Kuduz Mücadele Raporu Bulaşıcı Hastalıklar Birimi 3 Ay / 1 Valilik Makamına

Sınır Geçişlerinde Uygulanacak Aşı Uygulama Sayıları Aylık Bildirim Formu Bulaşıcı Hastalıklar Birimi Ay / 1 Halk Sağlığı Genel Müdürlüğü

TUTSA Formları Bulaşıcı Hastalıklar Birimi 6 Ay / 1 Halk Sağlığı Genel Müdürlüğü

Okul Aşı Formları Bulaşıcı Hastalıklar Birimi Yıl / 1 Halk Sağlığı Genel Müdürlüğü

Lepra Formu Bulaşıcı Hastalıklar Birimi 6 Ay / 1 Halk Sağlığı Genel Müdürlüğü

Aylık Personel Durum Raporları ve İl Doğrudan Gözetim Tedavisi Formları Bulaşıcı Hastalıklar Birimi Ay / 1 Halk Sağlığı Genel Müdürlüğü

Cezaevinde sunulan sağlık hizmetleri Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi Ay / 1 Bakanlık 

Birinci basamak sağlık hizmeti sunan kurum ve kuruluşların hizmetleri Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi Ay / 1 Bakanlık 

HSM performans puanları Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi Ay / 1 Müdürlük Makamı 

Mevsimlik tarım işçi ve ailelerine sunulan birinci basamak sağlık hizmetleri Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi Ay / 1 Bakanlık 

Lise ve Üniversite Öğrencileri Staj İşlemleri Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi Ay / 1 Müdürlük Makamı

Yabancılar Polikliniğinde Sunulan Hizmetlerin Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi Ay / 1 Bakanlık 

Sağlıklı hayat merkezleri tarafından sunulan hizmetler Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi Ay / 1 Bakanlık 

Geçici Koruma Altındaki Suriyelilere Sunulan Hizmetler Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi Ay / 1 Bakanlık 

Toplum temelli eğitimler Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi 6 Ay / 1 Bakanlık 

Hizmet içi eğitimler Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi Ay / 1 Müdürlük Makamı

Suriyeli Sığınmacılar Maliyet Analizi Verilerinin Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi Ay / 1 Bakanlık 

Aile hekimleri ve aile sağlığı elemanlarının hizmet içi eğitimleri Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi 6 Ay / 1 Bakanlık 

Mobil Sağlık Hizmetleri Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi Ay / 1 Bakanlık

Entegrede sunulan acil sağlık hizmeti Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi Ay / 1 Müdürlük Makamı

Evde sağlık verileri (Aile Hekimliği) Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi Ay / 1 KHHB

Entegre sağlık hizmeti sunulan merkezlerde hizmet sunumu Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi Ay / 1 Bakanlık 

HIV. Test Sonuçları Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi Ay / 1 Halk Sağlığı Hizmetleri Başkanlığı

Genel Bilgi Formları Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi Yıl / 1 Halk Sağlığı Genel Müdürlüğü

Adli tabiplik ve ölüm bildirim hizmetleri Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi 3 Ay  / 1 Valilik 

Performans Değerlendirme Puanları Toplum Sağlığı Hizmetleri Birimi Ay / 1 Halk Sağlığı Hizmetleri Başkanlığı

Bebek Ölümü – Ölü Doğum- Çocuk Ölümü Verisi ÇEKÜS Birimi Hafta / 1 HSHB

Bebek Çocuk Ergen İzlem Protokolleri ÇEKÜS Birimi Yıl / 4 HSGM / Çocuk ve Ergen Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Anne Ölümü Verisi (vaka olması durumunda) ÇEKÜS Birimi Gün / 1 HSGM / Kadın ve Üreme Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Anne Ölümü Verisi ÇEKÜS Birimi Ay / 1 HSHB

Gebe Bilgilendirme Sınıfı Çalışma Raporu (Performans) ÇEKÜS Birimi Ay / 1 Kalite Birimi

Gebe Bilgilendirme Sınıfı Çalışma Raporu (Bakanlık Raporu) ÇEKÜS Birimi Yıl / 4 HSGM / Kadın ve Üreme Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Çocuk Güvenliğinin Sağlanması ÇEKÜS Birimi Yıl / 2 HSGM / Çocuk ve Ergen Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Yenidoğan İşitme Tarama Verisi ÇEKÜS Birimi Ay / 1 HSGM / Çocuk ve Ergen Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Okul Çağı Çocuklarda İşitme Tarama Verisi ÇEKÜS Birimi Yıl / 1 HSGM / Çocuk ve Ergen Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Okul Sağlığının Korunması ve Geliştirilmesi Programı ÇEKÜS Birimi Yıl / 1 HSGM / Çocuk ve Ergen Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Evlilik Öncesi Danışmanlık Raporu (Performans) ÇEKÜS Birimi Ay / 1 Kalite Birimi

Evlilik Öncesi Danışmanlık Raporu (Bakanlık Raporu) ÇEKÜS Birimi Yıl / 4 HSGM / Kadın ve Üreme Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Neonatal Resüsitasyon Programı ÇEKÜS Birimi Yıl / 2-3 (Düzenlenen eğitim sonrası) HSGM / Çocuk ve Ergen Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Bebek Dostu Sağlık Kuruluşları ÇEKÜS Birimi Yıl / 2 HSGM / Çocuk ve Ergen Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Misafir Anne Uygulaması Verisi ÇEKÜS Birimi Ay / 1 HSHB

Temel Yenidoğan Bakım Programı ÇEKÜS Birimi Yıl / 1 (Düzenlenen eğitim sonrası) HSGM / Çocuk ve Ergen Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Doğum Ünitesi Standartlarının Değerlendirilmesi Programı Raporu ÇEKÜS Birimi Yıl / 1 HSGM / Kadın ve Üreme Sağlığı Dairesi Başkanlığı



Hemoglobinopati Kontrol Programı ÇEKÜS Birimi Ay / 1 HSHB

Hemoglobinopati Kontrol Programı ÇEKÜS Birimi Yıl / 4 HSGM / Çocuk ve Ergen Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Neonatal Tarama Programı ÇEKÜS Birimi Yıl / 4 HSHB

Çocuk Acil Tıp ve Çocuk Yoğun Bakımı Temel Eğitimi Raporu ÇEKÜS Birimi Yıl / 2 HSGM / Çocuk ve Ergen Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Hızlı Takip Sistemi Verisi ÇEKÜS Birimi Ay/1 HSHB

Aile Planlaması ve RİA Sertifikasyon Programı ÇEKÜS Birimi Yıl / 1-2(Düzenlenen eğitim sonrası) HSGM / Kadın ve Üreme Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Sözlü Beyan ve Sağlık Personeli Nezaretinde Gerçekleşen Doğum Verisi ÇEKÜS Birimi Yıl / 1 HSGM / Kadın ve Üreme Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Sunum ÇEKÜS Birimi Ay / 1 HSHB

Üreme Sağlığı Modüler Eğitim Raporu ÇEKÜS Birimi Yıl / 2 HSGM / Kadın ve Üreme Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Aile Planlaması Çalışmaları – Form 102 ÇEKÜS Birimi Ay/1 HSHB

Brifing ÇEKÜS Birimi Talep edildiğinde HSGM, Valilik, HSHB

Yüksek Riskli Gebelik Takip Modülü-Bakanlık ÇEKÜS Birimi Ay / 1 HSHB

Neonatal Tarama Programı ÇEKÜS Birimi Gün / 1 Refik Saydam Hıfzıssıhha Laboratuvarı

Yenidoğan Bakımı Güncelleme Kursları Raporu ÇEKÜS Birimi Yıl / 2 HSGM / Çocuk ve Ergen Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Acil Obstetrik Bakım Programı ÇEKÜS Birimi Yıl / 2 HSGM / Kadın ve Üreme Sağlığı Dairesi Başkanlığı

Gelişimsel Kalça Displazisi Programı ÇEKÜS Birimi Ay / 1 HSHB

Görme Tarama Programı ÇEKÜS Birimi Ay / 1 HSHB

AÇSAP Poliklinik Sayıları ÇEKÜS Birimi Ay / 1 HSHB


